П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ  АТЯШЕВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

_24.02.2011_                                                            №_82___
рп.Атяшево

О внесении изменений в Постановление Главы Администрации Атяшевского района  от 16 сентября 2004 года №77 «Об утверждении Регламента Администрации Атяшевского района»

1. Внести в Постановление Главы Администрации Атяшевского района  от 16 сентября 2004 года №77 «Об утверждении Регламента Администрации Атяшевского района» следующие изменения:
1) в наименовании   слова «Атяшевского района» заменить словами «Атяшевского муниципального района»;

2) в пункте 1 слова «Атяшевского района» заменить словами «Атяшевского муниципального района»;


3) в Регламенте Администрации Атяшевского района:


а) в наименовании  слова «Атяшевского района» заменить словами «Атяшевского муниципального района»;


б) в пункте 1   слова «Атяшевского района» заменить словами «Атяшевского муниципального района»;


в) пункт 2 изложить в следующей редакции:

«2. Основные направления деятельности Администрации определяются Главой Администрации Атяшевского муниципального района (далее – Глава Администрации).

Глава Администрации в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Республики Мордовия, Уставом Атяшевского муниципального района, нормативными правовыми Совета депутатов Атяшевского муниципального района, издает постановления Администрации Атяшевского муниципального района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Атяшевского муниципального района федеральными законами и законами Республики Мордовия (далее – постановления), а также распоряжения Администрации Атяшевского муниципального района по вопросам организации работы Администрации (далее – распоряжения).

Глава Администрации организует работу Администрации, систематически проводит совещания с заместителями Главы Администрации Атяшевского муниципального района (далее – заместители Главы), начальниками управлений и отделов Администрации Атяшевского муниципального района (далее – руководители управлений и отделов), руководителями и специалистами иных органов местного самоуправления, органов государственной власти, предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории Атяшевского муниципального района, на которых рассматривает ход выполнения программ и планов деятельности Администрации, правовых актов, поручений Главы Администрации, принимает решения по оперативным вопросам.»;


г) в пункт 3  изложить в следующей редакции:

«3.  Администрация в пределах своих полномочий, определенных Уставом Атяшевского муниципального района, организует исполнение федеральных законов,  законов Республики Мордовия, Устава Атяшевского муниципального района, решений Совета депутатов Атяшевского муниципального района, постановлений и распоряжений.»;


д) пункт 6 изложить в следующей редакции:

«6. Указанные в пункте 4 настоящего Регламента проекты актов и другие документы могут вноситься на рассмотрение заместителями Главы Администрации, руководителями управлений, отделов, муниципальных предприятий и учреждений, а также субъектами правотворческой инициативы, установленными Уставом Атяшевского муниципального района.»;


е) в пункте 7 слова «постановлениями и распоряжениями Главы Администрации» заменить словами «постановлениями и распоряжениями»;


ё) в пункте 8 слова «в органы местного самоуправления» заменить словами «направляются  заместителям Главы, руководителям управлений и отделов»;
 
ж) в пункте 13 слова «Атяшевского района» заменить словами «Атяшевского муниципального района»;

з) в пункте 15 слова «Атяшевского района» заменить словами «Атяшевского муниципального района»;


и) пункт 16 изложить в следующей редакции:

«16. В Администрации осуществляется подготовка проектов правовых актов Администрации на основании плана подготовки проектов правовых актов Администрации  (далее - План), утверждаемого, как правило, на полугодовой период. План на очередной период включает в себя перечень актов, подлежащих рассмотрению, основание принятия, даты его рассмотрения и ответственных за подготовку вопроса.»;

к) второй и третий абзацы пункта 18 изложить в следующей редакции:

«Проект Плана представляется Главе Администрации. По решению Главы Администрации проект Плана может быть вынесен для обсуждения на совещание.
План  утверждается распоряжением Администрации Атяшевского муниципального района.»;

л) во втором абзаце пункта 19 слово «Заместителя» заменить словами «Первого заместителя (заместителя)»;

м) в пункте 23 слова «Главы Администрации» заменить словом «Администрации»;

н) в наименовании раздела III  слова «Главы Администрации» заменить словом «Администрации»;
о) пункт 34 изложить в следующей редакции:

«34. Исполнение поручений, содержащихся в правовых актах Администрации Атяшевского муниципального района, протоколах проведенных Главой Администрации и его заместителями  совещаний и в резолюциях (далее - поручения), организуется заместителями Главы, руководителями управлений и отделов, которым адресованы поручения.»;
п) во втором абзаце пункта 35  слова «актах Главы администрации» заменить словами «правовых актах Администрации»;

р) в первом абзаце пункта 45 слово «Правительство» заменить словом «Администрацию»;
с) в третьем абзаце пункта 46 слова «Атяшевского района» заменить словами «Атяшевского муниципального района»;

т) в четвертом абзаце пункта 52 слова «Атяшевского района» исключить;

у) второе предложение пункта 53 изложить в следующей редакции  «Решения об образовании, реорганизации и упразднении комиссий и советов, определение их компетенции, утверждение их руководителей и персонального состава принимаются Главой Администрации в форме постановлений или распоряжений.»;

ф) первый абзац пункта 54 дополнить словами «в форме распоряжений» ;

х) пункт 56 изложить в следующей редакции:

«56.  Подготовка проектов решений Совета депутатов (далее - проектов решений) осуществляется в соответствии с утверждаемыми Главой Администрации планами, предусматривающими разработку проектов решений.»;
ц)  первый абзац пункта 58 изложить в следующей редакции:

«Предложение о разработке проекта решения, представляемое в организационный отдел Администрации для включения в проект плана разработки проектов решений, должно содержать рабочее наименование проекта решения и его концепцию, наименование головного исполнителя, перечень соисполнителей и ориентировочные сроки внесения его в Совет депутатов.»; 
ч)  в пункте 61 слово «внесения» заменить словом «внесение»;

ш) в пункте 64 после слов «документов» дополнить словами «и материалов»;

щ) в пункте 65: 

первый абзац изложить в следующей редакции:

«Финансовое управление Администрации составляет проект бюджета Атяшевского муниципального района (проект бюджета Атяшевского муниципального района и среднесрочного финансового плана), представляет его с необходимыми документами и материалами для внесения в Совет депутатов Атяшевского муниципального района в соответствии с бюджетным законодательством.»;


во втором абзаце слова «районном бюджете» заменить словами «бюджете Атяшевского муниципального района»;
третий абзац изложить в следующей редакции:
«Управления и отделы, разрабатывающие проекты решений и другие документы, подлежащие внесению в Совет депутатов одновременно с проектом решения о бюджете Атяшевского муниципального района, направляют их в Финансовое управление Администрации для представления Главе Администрации.»;


э)  пункт 66 изложить в следующей редакции:


«66. Проект решения о бюджете Атяшевского муниципального района с приложением документов, подлежащих внесению одновременно с ним в Совет депутатов в соответствии с бюджетным законодательством и пунктом 62 настоящего Регламента, представляются Главе Администрации Финансовым управлением Администрации по мере их готовности, но не позднее чем за 5 дней до установленного срока внесения проекта в Совет депутатов.»;


ю) в пункте 67  слова «районном бюджете» заменить словами «бюджете Атяшевского муниципального района»; 

я) пункт 80 изложить в следующей редакции:  

«80. Администрация Атяшевского муниципального района в пределах своей компетенции обеспечивает рассмотрение обращений граждан в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". В этих целях Администрация организует прием граждан Главой Администрации, заместителями Главы,  руководителями управлений и отделов и иными должностными лицами и работу с письменными обращениями.».
2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Администрации                                                                       М.А.Сурков
