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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ АТЯШЕВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

                                                                              От ____________                                                                            №_________

рп.Атяшево

Об утверждении  Административного регламента
предоставления Администрацией Атяшевского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества казны Атяшевского муниципального района »

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Администрации Атяшевского муниципального района от 24 июня 2011 года № 373 «Об утверждении  Порядка разработки  и  утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить  Административный регламент предоставления Администрацией Атяшевского муниципального района муниципальной услуги   «По предоставлению в аренду  безвозмездное пользование имущества казны Атяшевского муниципального района»


2. Установить, что функции Муниципального казенного учреждение Атяшевского муниципального района «Многофункциональный  центр предоставления государственных (муниципальных) услуг», установленные настоящим постановлением до 1 октября 2012 года осуществляет организационный отдел Администрации Атяшевского муниципального района.  

	Глава Администрации
	М.А.Сурков


УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации Атяшевского муниципального района от от «__»______________ 2012 г. N ____
Административный регламент
предоставления Администрацией Атяшевского муниципального района муниципальной услуги «По предоставлению муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование имущества казны Атяшевского муниципального района»

 Раздел 1. Общие положения

        Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент  предоставления Администрацией Атяшевского муниципального района муниципальной услуги «По предоставлению в аренду  безвозмездное пользование имущества казны Атяшевского муниципального района»  (далее - Регламент)  устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Атяшевского муниципального района, порядок взаимодействия между ее органами и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Атяшевского муниципального района с заявителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

                               Подраздел 2. Круг заявителей

2. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, субъектам малого и среднего предпринимательства.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.  Место нахождения Администрации Атяшевского муниципального района, отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Атяшевского муниципального района: Республика Мордовия, Атяшевский район, рп.Атяшево, ул. Центральная, д.8.

 Почтовый адрес для направления заявлений и обращений в адрес  Администрации Атяшевского муниципального района, отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Атяшевского муниципального района: 431800, Республика Мордовия, Атяшевский район, рп. Атяшево, ул. Центральная, д.8.

           4. Место нахождения   Муниципального казенного учреждения Атяшевского муниципального  района «Многофункциональный центр предоставления  государственных (муниципальных услуг)»: Республика Мордовия, Атяшевский район, рп.Атяшево, ул. Центральная, д.8А. Почтовый адрес для направления заявлений и обращений  в адрес  Муниципального казенного учреждения Атяшевского муниципального  района Многофункционального центра предоставления  государственных (муниципальных услуг)»:  431800, Республика Мордовия, Атяшевский район, рп.Атяшево, ул. Центральная, д.8А.

5. Почтовые адреса для направления документов и обращений в адрес Администрации Атяшевского муниципального района, отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Атяшевского муниципального района, Муниципального казенного учреждения Атяшевского муниципального  района «Многофункциональный центр предоставления  государственных (муниципальных услуг)» (далее – органы, ответственные за предоставление услуги) указаны на официальном сайте Администрации Атяшевского муниципального района  и в Приложении 1 к  Регламенту.

6. Информация о графике работы Администрации Атяшевского муниципального района (далее – Администрации), отдела по управлению муниципальным имуществом Администрации Атяшевского муниципального района (далее – отдел по управлению имуществом), участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

понедельник – четверг   -  с 08.00 до 17.00

пятница                            - с 08.00 до 16.00

перерыв на обед              - с 13.00 до 14.00

суббота – воскресенье – выходной день.

       7. Информация о графике работы Муниципального казенного учреждения Атяшевского муниципального  района «Многофункциональный центр предоставления  государственных (муниципальных услуг)» (далее – МФЦ):

понедельник – пятница   -  с 08.00 до 19.00

суббота                              - с 09.00 до 17.00

без перерыва на обед

воскресенье  выходной день.

8.  Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах  органов, ответственных за предоставление услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

на официальном сайте органов местного самоуправления Атяшевского муниципального района в сети Интернет - www.atyashevorm.ru (далее - официальный сайт);

на  Республиканский портале государственных и муниципальных  услуг - www.gosuslugi.e-mordovivia.ru (далее - Портал);

на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной  услуги.

9. Указанная в пункте 8 информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной  услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

индивидуальное консультирование лично;

индивидуальное консультирование по почте;

индивидуальное консультирование по телефону;

публичное письменное консультирование;

публичное устное консультирование.

Информация о местонахождении, графике работы, графике проведения консультаций, контактных координатах органов, ответственных за предоставление услуги,  (телефон/факс, адрес с указанием почтового индекса, адрес электронной почты, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет") и справочных телефонах органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, представлена в Приложении 1 к Регламенту. 

10. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностными лицами органов, ответственных за предоставление услуги, (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.

11. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

12. Индивидуальное консультирование по телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.

13. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации на официальном сайте  и на Портале.

14. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом органов, ответственных за предоставление услуги, с привлечением средств массовой информации.

15. Должностные лица органов, ответственных за предоставление услуги, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, ее структурного подразделения. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя;

должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

16. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

 текст Регламента с приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте и извлечения на информационных стендах);

 исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);

 последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии);

 месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);

 схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан; номера кабинетов, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;

 выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

 требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

 перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

 формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

 перечень оснований для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;

 порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

17. На официальном сайте размещаются следующие информационные материалы:

полное наименование и полный почтовый адрес органов, ответственных за предоставление услуги;

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

 адреса электронной почты органов, ответственных за предоставление услуги;

текст Регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

18. На Портале размещается следующая информация органов, ответственных за предоставление услуги:

полное наименование, полные почтовые адреса и график работы, органов, предоставляющих муниципальную  услугу;

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

адреса электронной почты;

порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

19. Блок-схема предоставления муниципальной  услуги Администрацией  приводится в Приложении  3 к Регламенту. 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел  1 .    Наименование  муниципальной услуги

 20.  Наименование муниципальной услуги –  предоставление в аренду  безвозмездное пользование имущества казны Атяшевского муниципального района 
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

21. Муниципальную услугу предоставляет  Администрация и  непосредственно:

отдел  по управлению имуществом - в части рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей, подготовки, согласования и издания проекта постановления  о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей, а также подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

правовое управление - в части правовой экспертизы принимаемых документов;

МФЦ – в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, консультирования по вопросам предоставления  муниципальной услуги. 

 22. При предоставлении муниципальной услуги  осуществляется взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, в частности:

Федеральной службой  государственной регистрации, кадастра и картографии;

Федеральной налоговой службой. 

23. Органы, ответственные за предоставление услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2007 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

24.  Результатом предоставления муниципальной услуги является Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

-заключение договора  аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества;

 -регистрация перехода права аренды в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

    Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги –  до 3х месяцев.
Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
с указанием их реквизитов

25.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества";

Федеральным законом от 22 июля 2008 г. N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

Федеральным законом от 29 июля 1998 г. N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2006 г. N 87 "Об утверждении Правил определения нормативной цены подлежащего приватизации государственного и муниципального имущества";

Положениями об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, конкурсе, посредством публичного предложения, без объявления цены, утвержденными постановлениями Правительства РФ от 12 августа 2002 г. N 585, N 584, от 22 июля 2002 г. N 549;

Уставом Атяшевского муниципального района, утвержденного решением Совета депутатов Атяшевского муниципального района ;

Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Атяшевского муниципального района.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

26. Для предоставления муниципальной услуги заявителем должно быть представлено заявление о  предоставлении в аренду,  безвозмездное пользование имущества казны Атяшевского муниципального района.

27.    Заявление (Приложение  2 Регламента) должно содержать следующую информацию:

наименование органа, в который направляется заявление;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя или наименование органа или организации;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации заявления;

цель использования  муниципального имущества;

предполагаемые размеры ;

местоположение ;

испрашиваемое право на  муниципальное имущество;

личную подпись и дату.

28. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

29. Для участия на торгах (конкурсах, аукционах) по предоставлению муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

заявка на участие в торгах (конкурсах, аукционах) по установленной организатором торгов форме с указанием реквизитов счета для возврата задатка;

платежный документ с отметкой банка  плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков.

выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

При проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, предложение представляется:

1) претендентом в день подачи заявки или в любой день до дня окончания срока приема заявок в месте и час, установленные в извещении о проведении торгов для подачи заявок;

2) участником торгов непосредственно в день проведения торгов, но до начала рассмотрения предложений.

30.   Заявитель имеет право представить документы с приложением нотариально заверенных копий документов в МФЦ:

в письменном виде по почте;

электронной почтой;

лично, либо через своих представителей.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

31. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги заявителем могут быть представлены:

кадастровый паспорт земельного участка;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок.

32. Для участия на торгах (конкурсах, аукционах) по предоставлению муниципальной услуги заявителем могут быть представлены следующие документы:

выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

выписка из единого государственный реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Подраздел 8. Запреты, связанные с предоставление муниципальной услуги

33.   Органы, ответственные за предоставление услуги, не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

34. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

 35. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

первичная публикация информационного сообщения о предоставлении  в аренду, безвозмездное пользование имущества казны;

необходимость проведения оценочных мероприятий в целях определения рыночной стоимости объектов недвижимости;

запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

36.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги могут быть:

непредставление указанных в  настоящем Регламенте необходимых для участия в торгах (конкурсах, аукционах) документов или представление недостоверных сведений;

непоступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в торгах (конкурсах, аукционах);

подача заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах) по продаже земельного участка лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в собственность земельные участки;

отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

заявка на участие в торгах (конкурсах, аукционах) подана лицом, не уполномоченным заявителем (претендентом) на осуществление таких действий;

отсутствие сформированных в соответствии с федеральными законами границ земельного участка;

наличие запретов, арестов по земельному участку;

земельный участок находится в составе земель, ограниченных или изъятых из оборота;

земельный участок не относится к муниципальной собственности (к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена);

заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

наличие запрета на предоставление земельного участка на испрашиваемом праве;

земельный участок находится в составе земель, зарезервированных для государственных и муниципальных нужд, в случае, если указанный в заявлении срок использования земельного участка превышает срок резервирования земельного участка для государственных и муниципальных нужд.

Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

 37.  Наряду с документами, указанными в Регламенте, для принятия решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, необходимы документы, выдаваемые Федеральной службой государственной  регистрации, кадастра и картографии или ее территориальными органами и Федеральной налоговой службой или ее территориальными органами, а именно:

выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

выписка из единого государственного  реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Подраздел 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

38. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.

Подраздел 13. Максимальный срок ожидания в очереди

39.  Время ожидания в очереди для подачи документов в органы, ответственные за предоставление услуги,  устанавливается до 15 минут.

Подраздел 15.  Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

40.    Срок регистрации заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах) по установленной форме, заявления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, указанного в Приложении 2 Регламента, с момента его поступления в органы, ответственные за предоставление услуги, – 1 день.

Срок предоставления Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальными органами документов, а также Федеральной налоговой службой и ее территориальными органами, указанных в ----  Регламента, предусмотрен законодательством Российской Федерации, а также административным регламентом предоставления соответствующей государственной  услуги оказываемой Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии или Федеральной налоговой службой.

Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

41. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

В помещении  МФЦ оборудованы места для ожидания, столы для организации принятия документов. На столах (стойках) находится писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки) в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованным лицом.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги, своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги.

42. На официальном сайте, информационных стендах размещается:

регламент предоставления муниципальной услуги с приложениями (полная версия и алгоритм прохождения административных процедур);

схема размещения специалистов и режим приема ими граждан; 

номера кабинетов, в которых предоставляются результаты муниципальной услуги, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

перечень документов, представляемых получателями результатов муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

Подраздел 17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

43. При рассмотрении заявления в органах, ответственных за предоставление услуги,  заявитель имеет право:

получать муниципальную  услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

получать  муниципальную услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

представлять дополнительные документы и материалы;

обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) органов, ответственных за предоставление услуги, их должностных лиц;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления.

44.   Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления;

запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы в государственных  органах,  других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц. 

Подраздел 18. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

45.   Основными требованиями к качеству рассмотрения заявления в органах, ответственных за предоставление услуги, являются:

своевременность принятия решения о предоставлении в  аренду, в безвозмездное пользование имущества  казны Атяшевского муниципального района;

удобство и доступность получения гражданами информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

46. В электронном виде услуга  будет предоставляться посредством портала и официального сайта.

Данная муниципальная услуга может быть полностью переведена в электронный вид. Окончательный этап перевода муниципальной услуги в электронный вид будет завершен до 1 января 2014 года.

47. Перевод муниципальной услуги в электронный вид предоставляет заявителю следующие возможности:

1) получение информации об услуге на портале и официальном сайте;

2)  копирование форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде;

3) предоставление документов в электронном виде через портал и официальный сайт;

4)  осуществление мониторинга хода предоставления услуги с использованием портала и официального сайта;

5) получение результата предоставления услуги в электронном виде на портале и официальном сайте  (если это не запрещено федеральным законом).

Раздел 3. Административные процедуры

                     Подраздел 1. Общие положения

48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, регистрация документов и направление на исполнение;

рассмотрение заявления о предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества;

обеспечение первичного опубликования информационного сообщения о  предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества;

принятие распорядительного акта о  предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества казны Атяшевского муниципального района; 
 определение рыночной стоимости муниципального имущества;

принятие распорядительного акта о проведении торгов (конкурсов, аукционов) ;

обеспечение проведения торгов (конкурсов, аукционов);

рассмотрение заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах);

проведение торгов (конкурсов, аукционов);

подготовка договора купли-продажи муниципального имущества.

49.  Органы, ответственные за предоставление услуги, не располагают некоторыми  документами, необходимыми для предоставления настоящей муниципальной услуги.

50. Для принятия решения в рамках реализации муниципальной услуги необходимы документы, выдаваемые Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальными органами и Федеральной налоговой службой или ее территориальными органами, а именно:

кадастровый паспорт земельного участка;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Подраздел 2.   Прием, регистрация документов и направление на исполнение

51. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо получение специалистом МФЦ заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте. 

52. Заявление  о предоставление в аренду,безвозмездное пользование имущества (заявка на участие в торгах (конкурсах, аукционах) (далее –обращение) с приложенными документами принимается специалистом МФЦ.

Специалист МФЦ производит прием обращения с необходимыми документами лично от заявителей, либо от уполномоченного лица при наличии надлежаще оформленных полномочий.

53. Специалист МФЦ, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

54. В ходе приема специалист МФЦ производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в подразделе 6 раздела 2 Регламента.

Специалист МФЦ, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям:

документы, в установленных действующими нормативными правовыми актами случаях, должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

55. В случае представления заявителями документов, не соответствующих перечню, установленным требованиям, либо представления в неполном объеме, специалист МФЦ объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает устранить выявленные недостатки.

Если заявитель настаивает на приеме специалистом документов без устранения выявленных недостатков, специалист МФЦ обязан принять такое обращение с имеющимися документами. 

56. При отсутствии у заявителя заполненного заявления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством или неправильном его заполнении, специалист МФЦ, заполняет его самостоятельно (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

57. Специалист МФЦ оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В расписке, указываются:

дата представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

количество листов в каждом экземпляре документа;

порядковый номер записи в соответствии с установленным порядком в МФЦ;

отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

фамилия и инициалы специалиста МФЦ, принявшего документы, а также его подпись;

телефон, по которому, заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

58. В случае если обращение и документы были получены по почте, специалист МФЦ выполняет последовательность действий, описанных в пунктах 51-57. 
В случае направления документов почтой подпись заявителя на обращении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена. 

Расписка о приеме документов направляется заявителю по почте.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, должностное лицо, уведомляет заявителя по телефону (если он указан в заявлении) и письменно с указанием выявленных недостатков и способов их устранения.

59. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 30 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка.

При приеме документов на предоставление большего количества земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка.

60. Обращение регистрируется в соответствии с установленными правилами делопроизводства с обязательным указанием аббревиатуры "ОУИ".

61. Прием и регистрация заявок на участие в торгах (конкурсах, аукционах)  в журнале приема заявок осуществляется в соответствии Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества"
В  случае отсутствия документов, указанных в подразделе 1 настоящего раздела Регламента, специалист МФЦ обеспечивает подготовку, согласование и подписание запроса документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,  муниципальными правовыми актами. При этом специалистом МФЦ в адрес заявителя подготавливается письмо о приостановлении сроков выполнения административных процедур.

 62. Максимальный срок подготовки запроса документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также письма заявителю о приостановлении сроков выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

63. Принятое обращение и прилагаемые к нему документы передаются принявшим их специалистом МФЦ специалистам отдела по управлению муниципальным имуществом не позднее 15 часов по местному времени рабочего дня, следующего за днем принятия заявления, а в случае направления запроса документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций  - за днем получения ответов на запрос.

64. Начальник отдела по управлению муниципальным имуществом поручает рассмотрение полученных документов специалисту отдела по управлению муниципальным имуществом или рассматривает его самостоятельно (далее – ответственный исполнитель).

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

65. Результатом настоящей административной процедуры является получение обращения отделом по управлению муниципальным имуществом.

Подраздел 3.   Рассмотрение заявления о предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества казны Атяшевского муниципального имущества
66.  Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры,   является поступление ответственному исполнителю заявления о предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества казны Атяшевского муниципального имущества. 

         67.     При поступлении заявления о предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества казны Атяшевского муниципального имущества
  ответственный исполнитель осуществляет его рассмотрение на предмет возможности осуществления административных действий предусмотренных настоящим Регламентом. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

68.   При наличии оснований для отказа в исполнении административных процедур ответственный исполнитель МФЦ обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма с отказом в выполнении административных процедур, установленных Регламентом.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
5 рабочих дней.

69.  Если основания для отказа в выполнении административных процедур, установленных Регламентом, отсутствуют, ответственный исполнитель МФЦ обеспечивает подготовку, согласование и подписание письма заявителю о приостановлении сроков выполнения административных процедур.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 7 рабочих дней.

   Подраздел 4. Принятие распорядительного акта о проведении торгов по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование имущества казны Атяшевского муниципального района.
70. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является  получение отчета  о рыночной стоимости  имущества. 

71. После получения отчета ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание проекта распорядительного акта в порядке, установленном Регламентом Администрации Атяшевского муниципального района, в структурном подразделении, ответственном за подготовку распорядительного акта.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
5 рабочих дней

72. При необходимости доработки проекта распорядительно акта, в связи с наличием замечаний согласовывающих лиц, выполняются действия пунктов 71-73 Регламента, максимальный срок выполнения действий составляет 5 рабочих дней.

73. Ответственный исполнитель передает согласованный проект распорядительного акта на подпись Главе Администрации.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
2 рабочих дня.

74. В случае возврата проекта распорядительного акта на доработку лицом, уполномоченным на его подписание, выполняются действия пунктов 70-73 Регламента. 

75. Подписанный уполномоченным лицом распорядительный акт передается на регистрацию Руководителю аппарата Администрации. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
1 рабочий день. 

76. Результатом административной процедуры является принятие распорядительного акта в форме  постановления Администрации   о проведении торгов по приватизации муниципального имущества. 

77. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление постановления  Администрации на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.

Подраздел 5. Обеспечение проведения торгов (конкурсов, аукционов)

 78. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление к ответственному исполнителю отчета об оценке земельного участка. 

79. Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание сообщения в форме служебной или докладной записки в адрес должностных лиц, ответственных за обеспечение опубликования в средствах массовой информации и размещение в сети «Интернет», о необходимости размещения в средствах массовой информации и сети «Интернет» извещения о проведении торгов. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
5 рабочих дней.

80. Руководитель аппарата Администрации обеспечивает опубликование информационного извещения о проведении торгов   в средствах массовой информации.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
7 рабочих дней.

 81. Ведущий специалист Администрации  осуществляет размещение  извещения о проведении торгов в сети «Интернет»  на официальном сайте.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
3 рабочих дня.

 82. Результатом административной процедуры является опубликование извещения о проведении торгов в средствах массовой информации на бумажных носителях и в электронной форме в сети «Интернет».

Подраздел 9. Рассмотрение заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах)

          83. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах).

84. Запрос документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, осуществляется в соответствии с пунктами 61- 62 Регламента.

85. В день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов, Комиссия рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов Комиссия принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
1 рабочий день.

86. Претендент не допускается к участию в торгах по следующим основаниям:

1) заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

3) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

4) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении торгов.

87. Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня после даты оформления данного решения протоколом путем вручения им ответственным исполнителем под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

88. Результатом настоящей административной процедуры является принятие решения о признании претендентов (заявителей) участниками торгов или об отказе в допуске претендентов (заявителей) к участию в торгах.

89. Способом фиксации результата административной процедуры является, оформление на бумажном носителе решения о признании претендентов (заявителей) участниками торгов или об отказе в допуске претендентов (заявителей) к участию в торгах в форме протокола. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов (заявителей), перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов (заявителей), признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов (заявителей), которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.

С момента оформления протокола о признании претендентов (заявителей) участниками торгов претендент (заявитель) приобретает статус участника торгов.

 Подраздел 10. Проведение торгов (конкурсов, аукционов)

90. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю протокола о признании претендентов (заявителей) участниками торгов или об отказе в допуске претендентов (заявителей) к участию в торгах.

91. Торги  проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

92. Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

1) аукцион ведет аукционист;

2) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной  начального размера арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона.

"Шаг аукциона" устанавливается в размере от 1 до 5 процентов начального размера арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона;

3) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом  начального размера арендной платы и  размера арендной платы в случае, если готовы  предоставить  в аренду  муниципальное имущество в соответствии с этой ценой ;

4) каждую последующую цену  аукционист назначает путем увеличения текущей цены  на "шаг аукциона". После объявления размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену  в соответствии с "шагом аукциона";

5) при отсутствии участников аукциона, готовых  приватизировать муниципальное имущество в соответствии с названной аукционистом, аукционист объявляет эту цену или размер арендной платы 3 раза.

Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

6) по завершении аукциона аукционист объявляет  о передаче в аренду, называет цену  и номер билета победителя аукциона.

 93. Конкурс или аукцион, закрытый по форме подачи предложений о цене имущества, проводится в следующем порядке:

1) организатор торгов принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов.

Организатор торгов разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов. На торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;

2) перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении о проведении торгов день и час организатор торгов проверяет их целостность, что фиксируется в протоколе о результатах торгов.

При вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения организатора торгов представители средств массовой информации.

Предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов (его представителем). Цена или размер арендной платы указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные цены и, организатор торгов принимает во внимание цену, указанные прописью. Предложения, содержащие цену  ниже начальных, не рассматриваются;

3) победителем конкурса признается участник торгов, предложивший наибольшую цену при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене - участник торгов, предложивший наибольшую цену.
При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;

4) организатор торгов объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов, а также письменно извещает в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решении.

129. Продолжительность осуществления административной процедуры составляет 1 рабочий день.

94. Результатом настоящей административной процедуры является оформление протокола о результатах торгов. 

 95. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление протокола о результатах торгов на бумажном носителе.

Подраздел 11. Подготовка договора аренды, договора безвозмездного пользования
96. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю протокола о результатах торгов или распорядительного акта о предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества казны Атяшевского муниципального района.
97. Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание проекта договора аренды (далее - договор) и акта приема-передачи в порядке, установленном Регламентом Администрации Атяшевского муниципального района.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
2 рабочих дня.

98. Ответственный исполнитель передает подготовленный и согласованный проект договора  аренды и передаточного акта на подпись Главе Администрации.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
1 рабочий день.

99. В случае возврата проекта договора на доработку лицом, уполномоченным на его подписание, выполняются действия пункта 133 – 134 Регламента. 

100. Подписанные уполномоченным лицом копия распорядительного акта о приватизации муниципального имущества, договор и передаточный акт, ответственный исполнитель не позднее 15 часов по местному времени рабочего дня, следующего за днем подписания договора, направляет в МФЦ для выдачи заявителю. 

Специалист МФЦ, уведомляет заявителя по телефону или письменно о необходимости получить копию распорядительного акта о предоставлении муниципального имущества в собственность, подписать договор и передаточный акт согласовывает время совершения данного действия.

Специалист МФЦ передает заявителю для подписи 4 экземпляра договора. После подписания договора заявителем, специалист МФЦ выдает заявителю 3 экземпляра договора, 1 - возвращает ответственному исполнителю.

В случаях, установленных законодательством Российской Федерации специалист МФЦ возвращает ответственному исполнителю 3 экземпляра договора для подготовки заявления о государственной регистрации заключенного договора и перехода прав на арендуемое имущество  муниципальное  имущество. 

101. После получения подписанного Администрацией  экземпляра договора, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку заявления о государственной регистрации заключенного договора и перехода прав  имущество в случаях, установленных законодательством Российской Федерации. 

102. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
7 рабочих дней 

103. Копия договора и передаточного акта в течение 5 дней со дня подписания передаются ответственным исполнителем для сведения в отдел бухгалтерии Администрации Атяшевского муниципального района.

104. Если указанные в  Регламенте документы не поступили в Администрацию  Атяшевского муниципального района в течение 5 дней с даты направления на подписание указанных в  Регламенте документов, ответственный исполнитель осуществляет выяснение причин, в связи с которыми не производится подписание соответствующего договора и передаточного акта, и принимает меры по устранению нарушений законодательства Российской Федерации .

105. Примерная форма договора аренды муниципального имущества представлена в Приложении 4 Регламента, договора безвозмездного пользования в Приложение 5 Регламента .
106. Результатом административной процедуры является заключение Администрацией договора, оформленного на бумажном носителе. 

Раздел 4. Контроль за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением нормативных правовых актов по  предоставлению муниципальной услуги

107. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Регламента,  нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет  Первый заместитель Главы Администрации – начальник Финансового управления Администрации Атяшевского муниципального района   в соответствии с распределением обязанностей.

Подраздел 2. Осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

108. Порядок и периодичность проведения проверок выполнения органами Администрации положений Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий год. Плановые проверки  могут проводиться не чаще, чем 1 раз в полугодие, и не реже, чем 1 раз в три года.

Подраздел 3.  Ответственность муниципальных служащих

109. Должностные лица Администрации, отдела по управлению имуществом несут персональную ответственность за действия (бездействие) и (или) решения, принятые ими при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

110. Персональная ответственность должностного лица Администрации, отдела по управлению имуществом определяется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

111. Перечень лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, устанавливается муниципальными правовыми актами Администрации.

Подраздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

112. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, обеспечивается:

открытостью деятельности органов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, при ее предоставлении;

возможностью получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

возможностью досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги основываются на следующих принципах:

1) независимость;

2) должная тщательность.

114. Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

115. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных Регламентом.

116. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности, всесторонности, объективности и действенности (эффективности).

117. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Мордовия и муниципальных правовых актов Атяшевского муниципального района, а также положений Регламента.

Проверки также могут проводиться по конкретной жалобе гражданина или организации.

118. Общественный контроль осуществляется на основе принципов добровольности, справедливости и законности.

119. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес Администрации:

замечаний и предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги;

сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе органов, ответственных за предоставление услуги,  их должностных лиц;

жалоб по фактам нарушения должностными лицами прав, свобод или законных интересов граждан.

120. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в иных не запрещенных нормативными правовыми актами способах.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

121 Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Главе Администрации.

122. Жалоба (претензия) может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым отправлением или в электронной форме с использованием информационных ресурсов органов, ответственных за предоставление услуги, в сети Интернет и  Портала.

123. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом Администрации или отдела по управлению имуществом  в ходе предоставления муниципальной услуги, МФЦ.

 124. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба), либо поступление жалобы по информационным системами общего пользования. 

125. В жалобе указываются: 

фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

дата подписания жалобы;

личная подпись заинтересованного лица.

126. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

127. Основания для отказа в рассмотрении жалобы:

в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов;

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

128. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

129. Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии), указанной в настоящем разделе, и случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается, отсутствуют.

130. Срок рассмотрения жалобы в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

131. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

132. Заявитель должен быть письменно уведомлен о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

133. Результатом досудебного обжалования является предоставление муниципальной услуги и (или) принятие необходимых мер (предоставление муниципальной услуги и (или) применение административных мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги), а также в обязательном порядке направление  письменных ответов заявителям.

Приложение N 1
административному регламенту
Администрации Атяшевского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление в аренду, безвозмездное 

пользование
имущества казны Атяшевского
муниципального района
Администрация Атяшевского муниципального района

	Почтовый адрес:
	431800, Республика Мордовия, Атяшевский район, рп.Атяшево, ул.Центральная , д.8

	Телефон:
	(883434) 2-30-38, (883434) 2-30-49

	Факс:
	(883434)2-16-37

	Адрес электоронной  почты
	atadm2@moris.ru 


ГРАФИК ПРИЕМА ОБРАЩЕНИЙ

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	с 8-00 до 13-00
с 14-00 до 17-00
	с 8-00 до 13-00
с 14-00 до 17-00
	с 8-00 до 13-00
с 14-00 до 17-00
	с 8-00 до 13-00
с 14-00 до 17-00
	с 8-00 до 13-00
с 13-45 до 15-00



Муниципальное казенное учреждение Атяшевского муниципального района «Многофункциональный  центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»  
	Почтовый адрес:
	431800, Республика Мордовия, Атяшевский район, рп.Атяшево, ул.Центральная , д.8А

	Телефон:
	(883434) 

	Факс:
	(883434)

	Адрес электоронной  почты
	atyashevomfz@moris.ru


ГРАФИК ПРИЕМА ОБРАЩЕНИЙ

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-00 

до 19-00
	с 8-00 

до  19-00
	с 8-00 

до 19-00
	с 8-00 

до 19-00
	с 8-00

 до 19-00
	с 9-00 

до 17-00


Приложение N 2
административному регламенту
Администрации Атяшевского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление в аренду, безвозмездное 

пользование
имущества казны Атяшевского
муниципального района
                                     Главе Администрации

                                     Атяшевского муниципального района

                                     ____________________________________

                                     ____________________________________

                                      Ф.И.О. гражданина или наименование

                                                        юридического лица

                                     Проживающего (ей) по адресу: _______

                                     ____________________________________

                                     паспорт серия: ________ N __________

                                     кем и когда выдан: _________________

                                     ____________________________________

                                     телефон ____________________________

                               ЗАЯВЛЕНИЕ
     Прошу  предоставить  в  аренду (безвозмездное пользование) нежилое помещение
 площадью____________[image: image1.emf]2

м

 ______________________________________________________________________

по адресу _______________________________________________________________

                           (адрес  расположения нежилого помещения)

                                                                  Подпись

                                                                     Дата

     *  Юридические  лица пишут заявления на фирменном бланке с указанием

всех  реквизитов  (юр.  адрес,  банковские  реквизиты,  и др.). Заявление

подписывается   руководителем  организации,  либо  другим  уполномоченным

лицом.

Приложение N 4
административному регламенту
Администрации Атяшевского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление в аренду, безвозмездное 

пользование
имущества казны Атяшевского
муниципального района
                                                      Главе администрации

                                     Атяшевского муниципального района

                              ____________________________

                                      ___________________________________

                                             ФИО, наименование заявителя,

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                           адрес, контактный телефон

                                       Заявка
                          на участие в аукционе (конкурсе)
"___" ___________200__ г.                                   рп.Атяшево
Заявитель _______________________________________________________________

            (наименование юридического лица, подающего заявку; фамилия,

   имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку),

именуемый далее Претендент, в лице _____________________________________,

                                           (ФИО, должность)

действующего на основании _______________________________________________

                                      (наименование документа)

принимая решение об участии в аукционе (конкурсе) на право заключения договора аренды  имущества казны
 (наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

обязуюсь:

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в  информационном сообщении о

проведении аукциона, опубликованном в ___________________________________

_________________________________________________________________________

                     (наименование издания)

от "____" ________200__ г. N ______, 

2) в случае признания победителем торгов (аукциона, конкурса) заключить с

Продавцом  договор  аренды  не  позднее 5 дней после утверждения

протокола об итогах торгов (аукциона, конкурса).

Адрес и банковские реквизиты Претендента:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

подпись Претендента (его полномочного представителя)      м.п.

"___" _______________200___ г.

Физические лица представляют:

- платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

- документ, удостоверяющий личность;

- опись представленных документов в 2-х экземплярах.

Индивидуальные предприниматели представляют:

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве

индивидуального предпринимателя;

- платежный документ оплаты задатка с отметкой банка об исполнении;

- документ, удостоверяющий личность;

- опись представленных документов в 2-х экземплярах.

Юридические лица представляют:

- платежный документ оплаты задатка с отметкой  банка  об  исполнении;

нотариально     заверенные    копии   учредительных  документов   (устав,

учредительный   договор,   свидетельство о регистрации юридического лица,

свидетельство   о   постановке   на   налоговый   учет,  свидетельство  о

присвоении кодов ОКПО, ОКВЭД);

- копию  приказа  о назначении директора, заверенную печатью юридического

лица  и  подписью  уполномоченного  лица;

- документ, удостоверяющий личность;

- опись представленных документов в 2-х экземплярах.

В   случае   подачи   заявки   представителем   претендента предъявляется

надлежащим  образом  оформленная  доверенность и документ, удостоверяющий

личность.

Заявка принята Продавцом:

час. ________ мин. ________           " ___" _____________200_ г.

за N __________________

Подпись уполномоченного лица Продавца

_____________________________________

Приложение N 5
административному регламенту
Администрации Атяшевского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление в аренду, безвозмездное 

пользование
имущества казны Атяшевского
муниципального района
Договор аренды №1

    р.п. Атяшево





            « » _______ 20 г.»

                                       Администрация Атяшевского муниципального района,                                          

именуемая  в дальнейшем «Арендодатель», в лице  Главы Администрации  Атяшевского муниципального района Суркова М.А., действующего на основании Устава  с одной стороны   «Арендодатель»   и   с другой стороны Арендатор,  заключили настоящий Договор аренды (далее договор) о нижеследующем:

ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Арендодатель Администрация  Атяшевского  муниципального  района  передает, а Арендатор принимает во временное владение и пользование, нежилое помещение, именуемое далее «Имущество», расположенное   по адресу: 45 кв. м.

СРОК ДОГОВОРА

2.1. Срок аренды устанавливается с _____ 20_года по ___ февраля 20__  года.

ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Арендодатель обязуется:

3.1.1. В пятидневный срок после подписания Сторонами                                                  настоящего Договора заключить  договор на оплату коммунальных услуг (в дальнейшем «договор на оплату услуг» на срок, указанный в п. 2.1.).

3.1.2. В десятидневный срок с момента заключения настоящего Договора предоставить Арендатору Имущество, указанное в приложении №1, по акту приемки-передачи, который составляется и подписывается Сторонами в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон).

3.1.3. Акты приемки-передачи приобщаются к каждому экземпляру настоящего Договора и являются его неотъемлемой частью.

3.1.4. Участвовать в порядке, согласованном с Арендатором, в создании необходимых условий для эффективного использования арендуемого Имущества и поддержания его в надлежащем состоянии.

3.1.5. В случае аварий, произошедших не по вине Арендатора, приведших к ухудшению арендуемого Имущества, оказывать необходимое содействие в устранении их последствий.

3.1.6. В соответствии с действующим законодательством обеспечивать своевременность и полноту оплаты Арендатором в районный бюджет Атяшевского района арендной платы и неустойки в порядке, установленным настоящим Договором.

3.2. Арендатор обязуется:

3.2.1. В пятидневный срок после заключения Сторонами и Администрацией настоящего Договора заключить с Арендодателем Договор на оплату услуг на срок, указанный в п. 2.1.

При соответствующих условиях в срок до шести месяцев со дня заключения Договора установить приборы учета расхода электрической энергии, горячей, холодной водой, газа и тепла.

3.2.2. В десятидневный срок с момента заключения настоящего Договора принять от Арендодателя Имущество, по акту приемки-передачи.

3.2.3 В случае продления договора на срок более одного года зарегистрировать договор в установленном порядке в двухмесячный срок за свой счет. В месячный срок со дня заключения  дополнительного соглашения зарегистрировать за свой счет внесенные изменения и дополнения в настоящий Договор. В данном случае арендная плата вносится за все время фактического пользования Имуществом, указанным в приложении №1.

3.2.4. Вносить арендную плату в установленный настоящим Договором срок.

3.2.5. В месячный срок после письменного обращения Арендодателя или    Администрации в связи с изменением порядка расчета арендной платы за пользование муниципальным имуществом пересмотреть арендную плату, установленную настоящим Договором, в соответствии с новым порядком расчета арендной платы.

Изменения арендной платы оформляется  дополнительным соглашением к настоящему Договору.

3.2.6. Пользоваться арендованным Имуществом в соответствии с условиями настоящего Договора.

3.2.7. Оплачивать коммунальные услуги в соответствии с условиями Договора на оплату услуг.

3.2.8. Нести расходы на содержание арендуемого Имущества и поддерживать его в полной исправности и надлежащем техническом, санитарном и противопожарном состоянии.

Своевременно производить за свой счет текущий ремонт арендуемого Имущества.

3.2.9. Не производить капитальный ремонт и реконструкцию здания, указанного в п. 1.1, без письменного согласия Арендодателя.

3.2.10. Осуществлять действия, влекущие отчуждение либо обременение предоставленных Арендатору имущественных прав, а именно: сдавать арендуемое Имущество в субаренду (поднаем), передавать свои права и обязанности по настоящему Договору другому лицу (перенаем), предоставлять арендуемое Имущество в безвозмездное пользование только с письменного согласия Арендодателя.

Не вносить Имущество в качестве вклада (взноса) в уставный капитал хозяйственных обществ, товариществ и иных юридических лиц.

3.2.11. Обеспечивать беспрепятственный доступ в арендуемое Имущество представителей Арендодателя и для проведения проверки соблюдения Арендатором условий настоящего Договора, а также предоставлять им необходимую документацию, относящуюся к предмету проверки.

3.2.12. Письменно уведомить Арендодателя о желании заключить договор аренды на новый срок не позднее, чем за один месяц до истечения срока настоящего Договора.

3.2.13. В течение месяца после заключения настоящего Договора компенсировать Арендодателю его затраты на страхование переданного в аренду Имущества или застраховать в пользу Арендодателя риски гибели и повреждения переданного в аренду Имущества на весь срок действия настоящего Договора. Надлежащим образом оформленный страховой полис, выданный государственной организацией по страхованию договорных отношений с арендаторами, либо страховой компанией, аккредитованной Арендодателем, представляется Арендодателю.

3.2.14. После прекращения действия настоящего Договора вернуть Арендодателю арендуемое Имущество по акту приемки-передачи в состоянии не хуже, чем в котором его получил, с учетом нормального износа.

ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

4.1. Согласно расчету (приложение №1) сумма годовой арендной платы за указанное в п. 1.1. Имущество составляет  _______________________
4.2. За передаваемое в аренду недвижимое имущество Арендатор вносит арендную плату по расчету и в размерах, согласно приложению №1, которое является неотъемлемой частью Договора.

 Арендная плата по настоящему Договору  перечисляется Арендатором                                                 на                                                         счет


Внесение арендной платы производится ежеквартально, не позднее 10 числа первого месяца каждого квартала.

С согласия сторон арендная плата может вноситься ежемесячно.

Первое внесение арендной платы Арендатор производит в течение пятнадцати дней после заключения настоящего Договора.

4.3. Размер арендной платы может изменяться по соглашению Сторон.

4.4. Расходы Арендатора на оплату коммунальных, услуг на основании Договора на оплату услуг не включаются в установленную настоящим Договором сумму арендной платы.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. Ответственность Арендодателя:

5.1.2. За неисполнение обязательства, предусмотренного п. 3.1.3, Арендодатель обязан оплатить штраф в районный бюджет, в размере суммы ежемесячной арендной платы.

5.2. Ответственность Арендатора:

5.2.1. За неисполнение обязательства, предусмотренного п. 3.2.4, Арендатор обязан оплатить пени в размере 0,3% с просроченной суммы арендной платы за каждый день просрочки..

5.3. Оплата неустойки (штрафа и пени), установленной настоящим Договором, не освобождает Стороны от выполнения лежащих на них обязательств или устранения нарушений, а также от возмещения убытков, причиненных неисполнением или надлежащим исполнением обязательств, предусмотренных настоящим Договором.

5.4. В случае возникновения неисправностей, механических или других повреждений арендуемого Имущества вследствие его использования, не в соответствии с настоящим Договором или назначением, или передачи имущества третьим лицам без согласия Арендодателя и Администрации, либо его утраты по вине Арендатора (персонала Арендатора), последний производит ремонт, замену неисправного, поврежденного, либо утраченного Имущества на новое за счет собственных средств.

5.5. За нарушение п. 3.2.10. Арендатор за счет собственных средств выплачивает Арендодателю 2-х кратную стоимость отчужденного Имущества по рыночным ценам.

ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, ДОСРОЧНОГО ПРЕКРАЩЕНИЯ

И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА И ЕГО ЗАКЛЮЧЕНИЯ

НА НОВЫЙ СРОК

6.1. Изменение условий настоящего Договора и его досрочное прекращение допускаются по соглашению Сторон.

Предложения по изменению условий настоящего Договора и его досрочному прекращению рассматриваются Сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением.

6.2. Настоящий Договор подлежит досрочному расторжению по требованию одной из Сторон и Администрацией в случаях, предусмотренных действующим законодательством с предупреждением за 30 дней.

6.3. Настоящий Договор подлежит досрочному расторжению по требованию Арендодателя или Администрации также и при невыполнении Арендатором обязательств, предусмотренных п.п. 3.2.1., 3.2.2., 3.2.4., 3.2.5., 3.2.6., 3.2.7., 3.2.8., 3.2.9., 3.2.10. и 3.2.13 без возмещения убытков Арендатору с письменным уведомлением его об этом за 7 дней. Задержка поступлений по арендной плате и коммунальным услугам в полном объеме на срок более трех месяцев является основанием для расторжения Арендодателем  Договора в одностороннем порядке.

6.4. Арендатор, надлежащим образом выполнивший обязательства, предусмотренные настоящим Договором, по истечении его срока действия, имеет, при прочных равных условиях, преимущественное перед другими лицами право на заключение договора аренды на новый срок.

6.5. Невыполнение условия п. 3.2.12 является основанием для отказа Арендатору в заключении договора арендной платы в срок.

6.6 Договор аренды может быть досрочно расторгнут в случае принятия постановления Главы  Администрации Атяшевского муниципального района об изъятии нежилого помещения для районных нужд, либо о его изъятии из хозяйственного оборота в связи с сносом, перепланировкой и т.д. Письменное уведомление при расторжении Договора по данному основанию направляется другой стороне за 30 дней. При отказе, заключенного на неопределенный срок, стороны предупреждают друг друга за 15 дней.

ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

7.1. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами из настоящего Договора, разрешаются путем переговоров.

7.2. В случае невозможности разрешения споров или разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде в установленном действующим законодательном порядке.

ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

8.1. Приложения №1, №2   подписываются Сторонами и являются неотъемлемой частью настоящего Договора.

8.2. Расходы Арендатора, а также на текущий ремонт и содержание арендуемого Имущества не являются основанием для снижения арендной платы.

8.3. Стоимость неотделимых улучшений арендованного имущества, произведенных Арендатором с согласия Арендодателя, после прекращения настоящего Договора возмещению Арендатору не подлежит.

8.4. Реорганизация Арендодателя, а также перемена собственника арендуемого Имущества не является основанием для изменения условий или расторжения настоящего Договора.

8.5. Обязательства по оплате коммунальных, эксплуатационных и административно-хозяйственных услуг на основании Договора на оплату услуг возникают у Арендатора с момента подписания Сторонами акта приемки-передачи помещений.

8.6. При изменении наименования, местонахождения, банковских реквизитов или реорганизации одной из Сторон, она обязана письменно в двухнедельный срок после произошедших изменениях сообщить другой Стороне о данных изменениях.

8.7. Администрация Атяшевского муниципального района имеет право   контролировать выполнение Сторонами обязательств по настоящему Договору.

8.8. Взаимоотношения Сторон и Администрации, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

8.9. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах (по одному для каждой из Сторон ), имеющих одинаковую юридическую силу.

АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

АРЕНДОДАТЕЛЬ: Администрация Атяшевского муниципального района

АДРЕС: 431800 РМ, Атяшевский район, р.п.Атяшево, ул. Центральная д.8

Р/с 40204810300000000108 Управление Федерального Казначейства  по республике Мордовия 

БИК 048952001, ГРКЦ НБ Республика Мордовия Банка России  г.Саранск, л/с 039093021190, ИНН 1303065714, ОКОНХ 97610, ОКПО 04048334,КПП 130301001 ОГРН 1021300549654, ОКАТО 89207551000

АРЕНДАТОР:  

Р/с:

Банк:__________________________________________________________

БИК___________________________________________________________

Тел./факс:______________________________________________________

К настоящему Договору прилагаются:

1. Состав передаваемых в аренду помещений;

2. Расчет годовой аренды платы;

3. Акт приемки-передачи;

4. Документы, подтверждающие полномочия лиц, подписавших настоящий Договор со стороны Арендодателя и Арендатора;

5. Копии учредительных документов Арендатора;

6. Информационное письмо органов госстатистики с указанием кодов Арендатора;

7. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

Подписи  Сторон:

       От арендодателя                                                      От арендатора

         М.П.                                                                                      М.П.

_______________                                                   ________________

Приложение N 6
административному регламенту
Администрации Атяшевского
муниципального района по
предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление в аренду, безвозмездное 

пользование
имущества казны Атяшевского
муниципального района
ДОГОВОР  № 1

р.п.Атяшево                                                                         2010 г.

           Администрация Атяшевского муниципального района, ИНН 1303065714, ОГРН 1021300549654 зарегистрированная 29.11.2002 года Межрайонной  инспекцией МНС России №3 по РМ в лице Главы Администрации Атяшевского муниципального района Суркова Михаила Алексеевича, действующий на основании Устава от 30 июня 2005 года, зарегистрированного Отделом Законодательства  субъектов РФ  и ведения федерального регистра в Республике Мордовия ГУ Минюста России по ПФО 01.12. 2005 года, №RU135030002005002, именуемая в дальнейшем «Ссудодатель», в лице директора  Суркова М.А., действующего на основании устава, с одной стороны, и_______________  именуемое в дальнейшем “Ссудополучатель”, в лице , действующий   на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор о следующем.

Статья 1. Предмет Договора

1.1. Ссудодатель передает Ссудополучателю в безвозмездное временное пользование имущество, перечисленное в Приложении 1 к настоящему договору и именуемое далее – Имущество.
Имущество принадлежит на праве собственности Ссудодателю
1.2. Имущество передается для использования в соответствии с целями деятельности Ссудополучателя, определенными его уставом в редакции, действующей на день заключения настоящего Договора.
Использование Имущества или его части третьими лицами допускается исключительно с письменного согласия Ссудодателя.

Статья 2. Стоимость Имущества

 2.1. Балансовая  стоимость Имущества составляет (указать цифрами и прописью) рублей..
Данная стоимость является основой для определения ответственности Сторон в связи с настоящим Договором.

Статья 3. Срок Договора 
3.1. Настоящий Договор заключен на срок с ------- до -----2024 года.


Статья 4. Передача Имущества и распределение рисков
4.1. Имущество передается Ссудополучателю по Акту,  подписываемому полномочными представителями Сторон.
4.2. Имущество передается в состоянии, позволяющем его нормальную эксплуатацию в соответствии с целевым назначением.
4.3. По окончании срока действия настоящего Договора или в случае его досрочного прекращения на условиях, предусмотренных настоящим Договором или действующим законодательством, Ссудополучатель обязан вернуть Имущество Ссудодателю в течение 10 дней с момента прекращения Договора.
4.4. Ссудополучатель несет риск случайной гибели или случайного повреждения Имущества , если Имущество погибло или было испорчено в связи с тем, что Ссудополучатель использовал его не в соответствии с настоящим Договором или назначением Имущества либо передал Имущество третьему лицу без письменного согласия Ссудодателя. Ссудополучатель несет также риск случайной гибели или случайного повреждения Имущества, если с учетом фактических обстоятельств мог предотвратить его гибель или порчу.

Статья 5. Расходы по содержанию Имущества
5.1. Все расходы по содержанию Имущества несет Ссудополучатель.
Для выполнения этих обязательств Ссудополучатель вправе самостоятельно заключать от своего имени договоры на предоставление соответствующих услуг с соответствующими организациями.
5.2. Улучшения Имущества, не отделимые без вреда для Имущества, произведенные Ссудополучателем, включая улучшения, произведенные с согласия Ссудодателя, не порождают для Ссудополучателя права требовать возмещения стоимости этих улучшений. По окончании Договора указанные улучшения передаются Ссудодателю одновременно с передачей Имущества.

Статья 6. Обязанности Сторон

6.1.Обязанности Ссудополучателя:
6.1.1. поддерживать Имущество в исправном состоянии, производить за свой счет текущий и капитальный ремонты и нести иные расходы по содержанию Имущества;
6.1.2. не передавать Имущество или его часть в пользование третьим лицам без письменного разрешения Ссудодателя;
6.1.3. при прекращении Договора вернуть по Акту Имущество Ссудодателю в том состоянии, в котором он его получил, с учетом нормального износа и произведенных с согласия Ссудодателя неотделимых улучшений;
6.1.4. в течение срока действия настоящего Договора допускать в помещение Ссудополучателя представителей Ссудодателя для проверки выполнения его условий; 

6.2. Обязанности Ссудодателя:
6.2.1. Передать Имущество Ссудополучателю по акту в течение 10 дней с момента заключения настоящего Договора.
6.2.2. Одновременно с передачей Имущества передать Ссудополучателю документы, необходимые для использования Имущества.

Статья 7. Улучшения Имущества

7.1. С согласия Ссудодателя в письменной форме Ссудополучатель вправе осуществлять за свой счет улучшения Имущества.

Статья 8. Досрочное расторжение и отказ от Договора

8.1. По требованию Ссудодателя настоящий Договор может быть досрочно расторгнут в случаях, когда Ссудополучатель:
8.1.1. использует Имущество не в соответствии с настоящим Договором или назначением Имущества;
8.1.2. не выполняет обязанностей по поддержанию Имущества в исправном состоянии;
8.1.3. существенно ухудшает состояние Имущества;
8.1.4. без согласия Ссудодателя передал Имущество в пользование третьим лицам.
В перечисленных случаях Ссудодатель в письменном виде извещает Ссудополучателя о предстоящем расторжении Договора в срок не менее 30 календарных дней до предполагаемой даты расторжения.
8.2. Ссудополучатель вправе требовать досрочного расторжения настоящего Договора в случаях:
8.2.1. обнаружения недостатков, делающих нормальное использование Имущества невозможным или обременительным, о наличии которых Ссудополучатель не знал и не мог знать в момент заключения Договора;
8.2.2. если Имущество в силу обстоятельств, за которые Ссудополучатель не отвечает, окажется в состоянии, не пригодном для использования.
В перечисленных случаях Ссудополучатель в письменном виде извещает Ссудодателя о предстоящем расторжении Договора в срок не менее 30 календарных дней до предполагаемой даты расторжения.
8.3. Ссудополучатель вправе без объяснения причин во всякое время отказаться от настоящего Договора, известив об этом в письменном виде Ссудодателя за 60 календарных дней.

Статья 9. Прочие положения

9.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора.
9.2. Все приложения и дополнения к настоящему Договору являются его неотъемлемыми частями и действительны лишь при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

10. Реквизиты и подписи сторон

10.1.Ссудодатель: Администрация Атяшевского муниципального района (Управление Федерального казначейства по Республике Мордовия) р/с 40204810300000000108 в ГРКЦ НБ Республика Мордовия Банка России г.Саранск л/с 0391039020 ИНН 1303065714 ОКОНХ 97610 ОКПО  04048334  КПП 130301001 ОГРН 1021300549654  

Ссудодатель:
_______________________                                   
(ф.и.о.)                                                                                                            

М.П.
 Ссудополучатель:» ИНН 1303070231 ОКОНХ  ОКПО  86220586  КПП 130301001 ОГРН 1091322000043  

Приложение 2

А К Т
приема-передачи имущества

Р.п.Атяшево                                                                         (дата) 200__ г.

(Полное наименование организации), именуемый в дальнейшем «Ссудодатель», в лице директора (ф.и.о. руководителя), действующего на основании устава, с одной стороны, и (полное наименование организации), именуемая в дальнейшем “Ссудополучатель”, в лице (должность, ф.и.о. руководителя), действующего на основании устава, с другой стороны, составили настоящий акт о следующем:
1. В соответствии с условиями Договора о безвозмездной передаче имущества в пользование, заключенного Сторонами __________ 200__ г., Ссудодатель передает, а Ссудополучатель принимает Имущество по следующему списку: (указать наименование и количество передаваемого имущества).
2. Имущество передается вместе с документами, необходимыми для его использования.
3. К состоянию Имущества у Ссудополучателя претензий нет.

Ссудодатель                                                             Ссудополучатель

_______________________                                    _______________________
(ф.и.о.)                                                                                  (ф.и.о.)
м.п.                                                                           м.п.
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