                                                                                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕМАНАДЫШСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

АТЯШЕВСКОГО МУНИЦИПАЛНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

                                                                                                                                          от 31 декабря 2015 года                                                                                           № 58

                                                                  с. Большие Манадыши

Об утверждении Порядка формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг, работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района

В  целях реализации абзаца 3 пункта 3.1 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь общими требованиями к оформлению, ведению и утверждению ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями субъектов Российской Федерации (муниципальными учреждениями), утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26 февраля 2014 года  № 151
постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района (далее - Порядок).

2. Установить, что положения Порядка применяются при формировании муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ на 2016 год (на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов).

3. Опубликовать настоящее постановление   в Информационном бюллетене Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного бухгалтера администрации Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района  Л.Г.Адаксину.

Глава Большеманадышского 

сельского поселения                                                                Л.Е.Федорова

    Утвержден

               Постановлением   администрации

     Большеманадышского сельского         

     поселения

     от 31 декабря  2015г.    № 58

Порядок
формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг, работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района

          1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ в целях составления муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района (далее соответственно - ведомственные перечни муниципальных услуг и работ, муниципальные учреждения).
2. Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ формируются и утверждаются главными распорядителями бюджетных средств Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района, в ведении которых находятся муниципальные учреждения, либо должностными лицами местного самоуправления, уполномоченными Уставом Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района на осуществление в соответствующей сфере деятельности функций и полномочий учредителя автономных или бюджетных учреждений по форме, согласно приложению к настоящему Порядку.

3. В ведомственные перечни муниципальных услуг и работ включается в отношении каждой муниципальной услуги или работы следующая информация:

1) наименование муниципальной услуги или работы с указанием кодов Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, которым соответствует муниципальная услуга или работа;

2) наименование органа, осуществляющего управление в соответствующей сфере деятельности;

3) код органа, осуществляющего управление в соответствующей сфере деятельности, в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, а также отдельных юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, формирование и ведение которого осуществляется в порядке, устанавливаемом Министерством финансов Российской Федерации (далее - реестр участников бюджетного процесса

4) наименование муниципального учреждения и его код в соответствии с реестром участников бюджетного процесса (в случае принятия органом, осуществляющим полномочия учредителя, решения об указании наименования учреждения);

5) содержание муниципальной услуги или работы;

6) условия (формы) оказания муниципальной услуги или выполнения работы;

7) вид деятельности муниципального учреждения;

8) категории потребителей муниципальной услуги или работы;

9) наименования показателей, характеризующих качество и (или) объем муниципальной услуги (выполняемой работы), и единицы их измерения;

10) указание на бесплатность или платность муниципальной услуги или работы;

11) реквизиты нормативных правовых актов, являющихся основанием для включения муниципальной услуги или работы в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ или внесения изменений в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ, а также электронные копии таких нормативных правовых актов.

4. Информация, сформированная по каждой муниципальной услуге или работе в соответствии с пунктом 3 настоящего Порядка, образует реестровую запись.

Каждой реестровой записи присваивается уникальный номер.

5. Порядок формирования информации и документов для включения в реестровую запись, порядок формирования (изменения) реестровой записи и структура уникального номера реестровой записи должны соответствовать правилам, устанавливаемым Министерством финансов Российской Федерации.

6. Ведомственные перечни муниципальных работ и услуг, сформированные в соответствии с настоящим Порядком, размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по размещению информации о муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

                                                                                                                                                                                                                                         Приложение 1

    к Порядку формирования, ведения и утверждения

                                                                                                          ведомственных перечней муниципальных услуг, работ, 

 оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями

                                                                                                                                  Большеманадышского сельского поселения

Форма реестра ведомственного перечня
муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями 

Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района 

N
п/п
Наименование муниципальной услуги или работы с указанием ОКВЭД, которым соответствует муниципальная услуга или работа
Наименование органа осуществляющего управление в соответствующей сфере деятельности
Код органа, осуществляющего управление в соответствующей сфере деятельности в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, а также отдельных юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, формирование и ведение которого осуществляется в порядке, устанавливаемом МФ РФ
Наимено-вания муниципальных учреждений и их коды в соответствии с реестром участников бюджетного процесса (в случае принятия органом, осуществляющим управление в соответствующей сфере деятельности, решения об указании наименования учреждения)
Содержание муниципальной услуги или работы
Условия (формы) оказания муниципальной услуги или выполнения работы
Вид деятельности муниципального учреждения
Категории потребителей муниципальной услуги или работы
Наименования показателей, характеризующих качество и (или) объем муниципальной услуги (выполняемой работы), и единицы их измерения
Указание на бесплатность или платность муниципальной услуги или работы
Реквизиты нормативных правовых актов, являющихся основанием для включения муниципальной услуги или работы в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ или внесения изменений в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ, а также электронные копии таких нормативных правовых актов
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                                                                                           ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЯ

От 31  декабря  2015 года № 58

Об утверждении  ведомственного перечня  муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Атяшевского муниципального района
№ п/п
Ф.И.О.
Должность
Личная подпись
Отметка о наличии предложений
Дата

11
Л.Е.Федорова
Глава Большеманадышского сельского поселения Администрации Атяшевского муниципального района 




22
В.М.Ануфриев
директор МБУК «Большеманадышский сельский Дом культуры»




33
Л.П.Софронова
директор МБУК «Большеманадышская сельская библиотека»




4

4
Л.Г.Адаксина
главный бухгалтер администрации Большеманадышского сельского поселения




                                                 Приложение 2

                                                                                                                                                                          Утвержден

   Постановлением Администрации
   Большеманадышского сельского поселения

                       от 31 декабря 2015 г.  № 58

Ведомственный перечень муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Большеманадышского сельского поселения 
№
п/п
Наименование муниципальной услуги или работы с указанием ОКВЭД, которым соответствует муниципальная услуга или работа
Наименование органа осуществляющего управление в соответствующей сфере деятельности
Код органа, осуществляющего управление в соответствующей сфере деятельности в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, а также отдельных юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, формирование и ведение которого осуществляется в порядке, устанавливаемом МФ РФ
Наименования муниципальных учреждений и их коды в соответствии с реестром участников бюджетного процесса (в случае принятия органом, осуществляющим управление в соответствующей сфере деятельности, решения об указании наименования учреждения)
Содержание муниципальной услуги или работы
Условия (формы) оказания муниципальной услуги или выполнения работы
Вид деятельности муниципального учреждения
Категории потребителей муниципальной услуги или работы
Наименования показателей, характеризующих качество и (или) объем муниципальной услуги (выполняемой работы), и единицы их измерения
Указание на бесплатность или платность муниципальной услуги, или работы
Реквизиты нормативных правовых актов, являющихся основанием для включения муниципальной услуги или работы в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ или внесения изменений в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ, а также электронные копии таких нормативных правовых актов


Осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей библиотеки

 (92.51)
Администрация Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия


912
МБУК Большеманадышского сельского поселения «Большеманадышская сельская библиотека»


1.Выдача документов из фонда посетителям библиотеки. 2.Выполнение справок и консультаций посетителям библиотеки.


-
Культура
Физические лица
1. Динамика количества посещений по сравнению с предыдущим годом.

2. Соотношение среднего времени ожидания выполнения заявки / запроса при посещении библиотеки на получение документов, имеющихся в библиотеке, заданным параметрам / контрольным значениям / среднему расчетному времени ожидания выполнения заявки / запроса в данной библиотеке.

3.Доля пользователей, удовлетворенных качеством услуг библиотеки, от общего числа зарегистрированных пользователей / от общего числа опрошенных пользователей.    4.Доля удовлетворенных запросов пользователей от общего числа запросов.
бесплатная
Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,  Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в РФ»

1. 
Формирование и учет фондов библиотеки

(92.51)
Администрация Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия


912
МБУК Большеманадышского сельского поселения «Большеманадышская сельская библиотека»


1.Документы, поступающие на материальных носителях.               2.Копии документов.
-
Культура
В интересах общества  в целом
1.Объем поступлений документов на материальных носителях, единиц             2.Объем копий документов, единиц. 3.Объем фондов (всего), единиц.
бесплатная
Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,  Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в РФ»

2. 
Библиографическая обработка документов и организация каталогов

(92.51)
Администрация Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия


912
МБУК Большеманадышского сельского поселения «Большеманадышская сельская библиотека»


1. Библиографичекие записи и их редактирование в карточных каталогах.   
-
Культура
В интересах общества  в целом
1.Количество внесенных и отредактированных библиографических записей в карточных каталога, единиц.


бесплатная
Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,  Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в РФ»

3. 
Обеспечение физического сохранения и безопасности  фонда библиотеки

(92.51)
Администрация Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия


912
МБУК Большеманадышского сельского поселения «Большеманадышская сельская библиотека»


Сохранение библиотечных фондов
-
Культура
В интересах общества  в целом
1.Общая площадь помещений, предназначенных для хранения фондов, кв.м. 
бесплатная
Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»,  Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в РФ»

4. 
Создание концертов и концертных программ

(92.31.21)
Администрация Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия


912
МБУК Большеманадышского сельского поселения «Большеманадышский сельский Дом культуры»


Новые и возобновляемые программы и представления.


-
Культура
В интересах общества в целом
Количество новых и возобновляемых программ и представлений, единиц


бесплатная
Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в РФ»,

Закон от 09.10.1992 3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре»

5. 
Сохранение нематериального культурного наследия в области традиционной народной культуры

(92.51)
Администрация Большеманадышского сельского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия


912
МБУК Большеманадышского сельского поселения «Большеманадышский сельский Дом культуры» 
1.Планируемые к разработке сценарии.

2.Объекты (песня, танец, обряд, традиция, сказание, инструментальный наигрыш), единиц.
-
Культура
В интересах общества в целом
1.Количество сценариев, планируемых к разработке, единиц.     2. Количество объектов (песня, танец, обряд, традиция, сказание, инструментальный наигрыш), единиц.


бесплатная
Федеральный закон от 06.10.1999 184-фз «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ», Федеральный закон от 06.10.2003 131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральный закон от 29.12.2012 273-фз «Об образовании в РФ»,

Закон от 09.10.1992 3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре»

