РЕШЕНИЕ
Совета депутатов Козловского сельского поселения
Атяшевского муниципального района Республики Мордовия
от 08.06.2011 г
                                                    № 25
                                                         с.Козловка

О порядке  ведения реестра муниципальных служащих
Козловского сельского поселения Атяшевского муниципального района Республики Мордовия
 В соответствии с частью 4 статьи 31 Федерального закона от 02.03.2007 г № 25-ФЗ « О муниципальной службе в Российской Федерации»,                                                       

            Совет депутатов Козловского сельского поселения решает :

 1. Утвердить  прилагаемый Порядок ведения реестра  муниципальных служащих в Козловском сельском поселении Атяшевского муниципального района Республики Мордовия.

 2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Заместитель Главы Козловского сельского
      поселения по работе в Совете                                       Н.Ю.Ефремова
       Приложение 
к решению Совета депутатов                                        Козловского сельского поселения

                                                                        от 08.06.2011 г. № 25                                                                               

Порядок 
ведения реестра муниципальных служащих
Козловского сельского поселения Атяшевского муниципального района

            1. Настоящее Порядок в соответствии  со статьей 31 Федерального закона от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", определяет порядок и условия ведения  Реестра муниципальных служащих Козловского сельского поселения (далее - Реестр).

2. Реестр представляет собой систематизированные сведения о работающих в органе местного самоуправления  Козловского сельского поселения.

3. Цель ведения Реестра муниципальных служащих - организация учета прохождения муниципальной службы, совершенствование работы по подбору и расстановке кадров, использование кадрового потенциала.

4. Реестр составляется по форме, согласно приложению 1 к настоящему Положению.

5. В Реестр муниципальных служащих включаются сведения о каждом муниципальном служащем Козловского сельского поселения.

 6. Основанием для включения в Реестр муниципальных служащих является назначение на должность муниципальной службы.

7. Ведение Реестра основано на сведениях, имеющихся в личных делах. Реестр ведется на бумажном и электронном носителях с обеспечением защиты от несанкционированного доступа и копирования.

 8. По мере изменения сведений о муниципальном служащем в Реестр вносятся соответствующие изменения.

 9. Муниципальный служащий исключается из Реестра:

 при расторжении служебного контракта и увольнении с муниципальной службы;

 в случае смерти;

 в случае признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим.

 Исключение муниципальных служащих из Реестра производится на основании официальных документов, предоставленных в кадровую службу.

 Отметка об исключении муниципального служащего из Реестра делается в графе "иные сведения из личного дела".

             10. Реестр муниципальных служащих формируется ежегодно.

 11. В месячный срок после получения сведений формируется документальный Реестр муниципальных служащих текущего года. 

Документальный Реестр муниципальных служащих предшествующего года закрывается и хранится в администрации Козловского сельского поселения в течение трех лет, после чего сдается в архив.

                                                                                                  Приложение к                                                                               
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