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АДМИНИСТРАЦИИ АТЯШЕВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

   26.05.2016                                                                                           № 248    

рп.Атяшево

Об утверждении Положения об отделе бухгалтерии 

 Администрации Атяшевского муниципального района


Утвердить прилагаемое Положение  об отделе бухгалтерии Администрации Атяшевского муниципального района.

И.о. Главы Администрации                                                              М.С.Алешина

УТВЕРЖДЕНО Распоряжением Администрации Атяшевского муниципального района

                                                                               от 26.05.2016 г. № 248
Положение
об  отделе  бухгалтерии Администрации Атяшевского муниципального района


        1.   Отдел  бухгалтерии Администрации Атяшевского муниципального района (далее именуется – отдел бухгалтерии) является функциональным органом Администрации Атяшевского муниципального района.   

       2.   Отдел бухгалтерии создан для организации финансовой работы, бухгалтерского учета и отчетности в целях обеспечения деятельности Администрации Атяшевского муниципального района  (далее - Администрации).

       3. Отдел бухгалтерии осуществляет свою деятельность во взаимодействии с отраслевыми (функциональными) органами Администрации, а также муниципальными предприятиями и учреждениями Атяшевского муниципального района.

        4. Отдел бухгалтерии  руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации и Республики Мордовия в сфере бухгалтерского отчета и отчетности, бюджетного и налогового законодательства, другими нормативными актами, регулирующими финансово-хозяйственную деятельность, постановлениями и распоряжениями Администрации Атяшевского муниципального района, а также настоящим Положением. 

5. Основными задачами отдела бухгалтерии являются:

а) организация финансовой дисциплины, бухгалтерского учета и отчетности в целях обеспечения деятельности  Администрации;  
б) соблюдение финансовой дисциплины и рациональное использование бюджетных средств;
в) организация учета и обеспечение контроля за наличием, движением и сохранностью имущества и финансовых средств в соответствии с действующими нормами и нормативами;
       6. Отдел бухгалтерии возглавляется начальником, назначаемым на должность и освобождаемым от должности Главой Администрации Атяшевского муниципального района.

       Структура Отдела бухгалтерии и штатная численность работников определяются Главой Администрации Атяшевского муниципального района.

       7. Отдел бухгалтерии подчиняется  Заместителю Главы Администрации – Начальнику управления делами  Администрации Атяшевского муниципального района.

      8. Отдел бухгалтерии осуществляет следующие основные функции::

а) ведет бухгалтерский учет, контроль за рациональным использованием материальных и финансовых ресурсов Администрации Атяшевского муниципального района в соответствии с действующим законодательством, Инструкциями по бюджетному учету и других правовых актов;  
         б) формирует полную и достоверную информацию о хозяйственных процессах и результатах деятельности Администрации, необходимой для оперативного руководства и управления;
в) осуществляет проведение расчетов с организациями и физическими лицами, в процессе исполнения бюджетной сметы Администрации;

г) формирует в соответствии с действующим законодательством и нормативно-правовыми актами о бухгалтерском учете учетную политику, исходя из структуры и особенностей деятельности Администрации;

д) осуществляет предварительный контроль за соответствием заключаемых договоров объемам, предусмотренным бюджетной сметой в соответствии с лимитами бюджетных обязательств;

е) осуществляет контроль за правильным и экономным расходованием средств, в соответствии с целевым назначением, по утвержденным сметам, а также сохранностью денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации;

ж) начисляет и выплачивает в установленные сроки заработную плату и другие выплаты работникам Администрации в соответствии с бюджетной классификацией;

з) составляет и представляет в установленном порядке и предусмотренные сроки бухгалтерскую, налоговую, статистическую и иную отчетность;
и) осуществляет иные функции в сфере финансовой и бухгалтерской деятельности в соответствии с распоряжениями и постановлениями Администрации.
        9. Отдел  бухгалтерии при выполнении своих функций имеет право:

         а) запрашивать у отраслевых (функциональных) органов Администрации и организаций, а также подведомственных Администрации, в порядке, установленном Администрацией, справки и другие документы, необходимые для выполнения своих обязанностей;

        б) своевременно получать от вышестоящих в порядке подчиненности должностных лиц информацию и докементы (приказы, распоряжения, договоры, сметы, отчеты, нормативы и др.), необходимые для выполнения возложенных на нее функций;
в) осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

        10. Начальник  отдела  бухгалтерии:

а) должен иметь высшее экономическое образование и соответствовать требованиям, установленным законодательство Российской Федерации, Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Атяшевского муниципального района.

б) вправе принимать участие в совещаниях, проводимых Главой Администрации, при обсуждении на них вопросов, отнесенных к компетенции отдела.

в) несет персональную ответственность за организацию работы отдела, качество и своевременное выполнение возложенных на отдел задач и функций, предоставление в установленном порядке достоверной бухгалтерской, налоговой, статистической и иной информации и отчетности. 
      11.  Начальник отдела бухгалтерии, обнаруживший нарушение законности в работе Администрации, обязан доложить об этом Главе Администрации.
